BAŞÇİFTLİK İLÇE TARIM MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA 
SÜRESİ 
(EN GEÇ )

	1
	ÇKS Kaydı İşlemleri  
	1- Tapu kayıtlarının onaylı fotokopisi 
2- Çiftçi Belgesi  
3- Muhtar ve aza onaylı çiftçi kayıt formu 

4- Nüfus cüzdanı fotokopisi 

5- SGK kaydı var ise; sicil numarasını gösterir belge    
6- Kiralık arazi varsa kira sözleşmesi  
7- Dilekçe 
	1 GÜN

	2
	MGD Müracaatları 
	1- Dilekçe
2- ÇKS kaydı işlemleri için gerekli belgeler 

3- Nüfus cüzdanı 
	1 SAAT 


1- Dilekçe

	2- ÇKS kaydı işlemleri için gerekli belgeler 

3- Nüfus cüzdanı 
	1 SAAT


1- Dilekçe

	2- ÇKS kaydı işlemleri için gerekli belgeler 

3- Fatura 

4- Talep Formu

5- Nüfus cüzdanı 
	1 SAAT 


1- Dilekçe

	2- Nüfus cüzdanı 
	15 DAKİKA

	6
	Arı Konaklama Belgesi
	1- Dilekçe
2- Kira sözleşmesi
3- Taahhütname

4- Yurtiçi Veteriner Sağlık Raporu

5- Arı yetiştiriciler birliği üye kartı
6- Nüfus cüzdanı fotokopisi
	1 SAAT

	7
	Arazi Cins Değişikliği
	1- Dilekçe
2- Tapu fotokopisi 

3- Nüfus cüzdanı 
	5 GÜN

	8
	Bitki Koruma Ürün Reçetesi
	1- Başvuru dilekçesi
2- Sorumlu teknik personel belgeleri (diploma örneği, sözleşme ve sigorta 
	15 DAKİKA


1- Dilekçe


1 SAAT

	

	10
	Amatör Balıkçı Belgesi    
	1- Dilekçe
2- Bir adet fotoğraf 

3- Nüfus cüzdanı 
4- Adres beyanı 
	30 DAKİKA

	11
	Çiftçi Toplantıları   
	
	1 GÜN


1- Dilekçe 

	2- Nüfus cüzdanı 
	15 DAKİKA


	13
	Çiftçi Eğitimleri
	1- Dilekçe

	1 GÜN

	14
	Ağaç Kesim İzni 
	1- Dilekçe 
2- Nüfus cüzdanı 
3- Ağacın bulunduğu arazinin tapu fotokopisi  
4- Adres beyanı 
	3 GÜN

	15
	Yurtiçi Hayvan Sevki Raporu  
	1- Menşe-i şahadetnamesi    

2- Aracın cinsi, plakası, şoförün kimlik bilgileri,TC. No 

3- Alıcının işletme bilgileri 
	1 SAAT 

	16
	İşletme Tescil Belgesi 
	1- Nüfus cüzdanı 

2- İşletme Numarası
	15 DAKİKA

	17
	Hayvan Pasaportu 
	1- Nüfus cüzdanı 
	15 DAKİKA

	18
	Büyükbaş Hayvan Desteklemesi Müracaatı
	1- Dilekçe (Örgütlü yetiştirici ise bağlı olduğu örgüt toplu dilekçe verir.) 

2- Destekleme mevzuatında belirtilen şartlara haiz olmak
	15 DAKİKA

	19
	Küçükbaş Hayvan Desteklemesi Müracaatı
	1- Birlik tarafından verilen toplu liste 

	15 DAKİKA

	20
	Çiğ Süt Desteklemeleri
	1- Dilekçe (Örgütlü yetiştirici ise bağlı olduğu örgüt toplu dilekçe verir.) 

2- Satılan çiğ süt miktarına ait fatura ve/veya müstahsil makbuzu en geç takip eden ayın sonunda icmalleri hazırlayan üretici birliklerine veya İl/İlçe Tarım Müdürlüklerine teslim edilmesi 
	10 GÜN

	21
	Hayvancılık İşletme Tanımlama Numarası Devir İşlemleri 
	1-Dilekçe (İlçe Müdürlüğünden temin edilir.)

2- İşletmenin bulunduğu yerin tapu fotokopisi

3- Devreden ve devralan kişilerin nüfus kayıt örneği

4- İşletmedeki hayvanlara ait güncelleme formu(İlçe Müdürlüğünden temin edilir.)

5- Vefat durumunda veraset ilamı
	3 GÜN

	22
	Menşe-i Şahadetnamesi Koçan verilmesi
	1- Biten koçan        

	15 DAKİKA

	23
	Aşılama                  
	1- Önceden ilan edilen tarihte hayvanların başında olmak     

	1 GÜN

	24
	Küpeleme        
	1- Başvuru dilekçesi 
	1 GÜN

	25
	Kuduz Aşılaması 
	 1- Kuduz aşısı yapılacak hayvanın Müdürlüğümüze                                                              getirilmesi

2- Kimlik belgesi
	1 SAAT

	26
	Salgın Hastalıklara Müdahale
	1- Yazılı ihbar
	1 GÜN

	27
	İşletme Güncelleme
	1-Güncelleme evrağı (İlçe Müdürlüğünden temin edilir.)
	20 DAKİKA

	28
	Araç Dezenfeksiyon
	1- Menşei şahadetnamesi, araç
	30 DAKİKA

	29
	Hayvan Listesi (Banka için)
	1- TC. Kimlik numarası veya işletme numarası
	10 DAKİKA

	30
	Kene Mücadelesi
	1- Hayvanın başında bulunulması
	1 GÜN

	31
	Hayvan Irk, Yaş ve Cinsiyet Düzeltme
	1- Dilekçe
	4 SAAT


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri
: Başçiftlik İlçe Tarım Müdürlüğü
İkinci Müracaat Yeri
: Başçiftlik Kaymakamlığı

İsim


: Mehmet KOÇ             

İsim 


: Eyyüp GÜNGÖR
Unvan


: İlçe Müdürü
V.


Unvan


: Kaymakam V.
Adres


: Cumhuriyet Mahallesi
            Adres


: Sinanpaşa  Mahallesi



  Turgut Eğilmez Caddesi




  Cumhuriyet Meydanı



  No:    Başçiftlik/ Tokat




  No: Başçiftlik/ Tokat
1

